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MANUAL DO ALUNO

O Manual do Aluno é um importante guia para sua vida académica. Por meio dele vocé
vai conhecer a FG, bem como os servigos disponibilizados por nossa instituicao. Aqui
voceé tera informagdes valiosas sobre nossos procedimentos académicos, administrativos e
financeiros. Portanto, leia com atencao e o conserve para consulta sempre que tiver uma
duvida. A organizacao e a eficacia de uma institui¢cao de ensino dependem da colaboragao
e compromisso de professores, alunos e colaboradores.

Esperamos que vocé tenha uma trajetdria de sucesso em sua vida académica.
Seja bem-vindo a FG!
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A Faculdade Guanambi

Missao
Formar cidadaos e profissionais comprometidos com a democracia e a cidadania, capazes
de transformar a sociedade, desenvolvendo o conhecimento e contribuindo para a
qualidade de vida.

Objetivo
Desenvolver cursos e programas de formagao superior, possibilitando uma formagao
integral do individuo em sintonia com as necessidades da sociedade como um todo.

SUMARIO

VOCE E A FG covoereiiieiiecee 5
Assessoria de Comunica¢ao (ASCOM)....... 5
Biblioteca .....ccocveiiiiiiiiiiiii 5
Centro Pedagoégico e Psicopedagdgico (CPP)
................................................ 5
Comissao Propria de Avaliacdo (CPA)
................................................ 5
CONVENIOS tivvvviiiiiiiiiiiiiie e, 5
Coordenagdes dos CUrsos .....ceeeveveevenennnnes 5
Geréncia de Crédito .....cccceeeevieirnnnnn. 6
Laboratérios: Satide e Engenharia................ 6
Laboratérios de Informatica ... 6
Ntcleo de Estagios ..o 7
Ntcleo de Pesquisa e Extensao (NUPEX)
........................................................ 7
OuVIdOTIa ivvvieeeiiiiiiieeeeeiiiee e 7
Protocolo ..ccceceeiiiiiiiiiiiei 7
Representante de Turma ................... 7
Secretaria Académica .......c.coveeeeererceinerencncnes 7
Tecnologia da Informacao (TT) ............c........ 7
FAZ PARTE DA FG ..o, 8
Balcao de Justica e Cidadania .........cceuueee. 8
Centro de Satide .......ccceevvrecercccncncnes 8
Comité de Etica em Pesquisa (CEP)............ 9
Comité de Etica na Utilizacdo de Animais
(CEUA) ittt 9
Laboratdrio de Andlises Clinicas ................. 9
Ntcleo de Assisténcia Contdabil e Fiscal
(NAF) o 9
Ntcleo de Praticas Juridicas (NPJ) ............ 9
Observatorio FG do Semiarido Nordestino
........................................................... 9
FAMILIARIZE-SE COM O MUNDO
ACADEMICO ....cooooviiiiiiiiian, 10
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
(CONSEPE) ..ot 10
Conselho Superior de Administragao
(CONSUP) ..ot 10
Colegiado de Curso ........cccceuvuvcrcuririnnnee 10
Ntcleo Docente Estruturante (NDE)......... 10
Diretdrio Académico (DA) .......ccccevveveueennne 10

DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS. ........ 10
Atos  Administrativos ........cccceveeeeeneee 10
Matriz Curricular ......cc.ooooeiiiii. 10
Plano de Ensino .........ccccceeeveeeennnnnn. 10
Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI) oottt 11
Projeto Pedagogico de Curso (PPC) ........ 11
Projeto Pedagdgico Institucional (PPI)
....................................................... 11
Regimento Geral .......ccccooviviininicccnnnnns 11
PROCEDIMENTOS ACADEMICOS E
INFORMAGCOES GERAIS.........ooocerveerrenn. 11
Metodologia de Avaliagao ...........cccccocueuucee 11
Avaliagdo Institucional .......cccccceeeeneeeeee 12
Biblioteca .....ccoveeiiiiiiiiiieieiiiiiieieees 13
Cancelamento de Matricula ............... 13
Calendario Académico e Horario das Aulas
............................................................ 13
Colagdo de Grau .....cccceceevvenvenicnnenne. 14

Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (ENADE)

Frequéncia ..o,
Matricula ..cccoovveeeviiiiniiiiiiiicee
Pré-Requisito ...,
Pro-FG ..o
Programa de Oficinas de Aperfeicoamento
........................................................... 15
Regime Especial de Aprendizagem............ 16
Simulado ENADE .........c..cooooieni. 16
Solicitagdo de Documentos Académicos... 17
Trancamento do Semestre ................ 17
Transferéncia de Curso ........c.ccc..... 17
Transferéncia de Turno .................. 17

REGIMENTO GERAL DA FACULDADE
GUANAMBI ..ot 17

PERGUNTAS FREQUENTES. .................... 19




VOCE E A FG

Conhega abaixo os setores e servigos que a
FG disponibiliza para vocé

Assessoria de Comunica¢iao (ASCOM)

A ASCOM ¢ o setor responsavel pela
comunicagao interna e externa da FG.
Também é responsavel pela elaboragao de
todo material audiovisual e impresso que
leva onome da Faculdade. Procure esse setor
todas as vezes que precisar utilizar a marca
da FG em algum produto audiovisual.
ascom@faculdadeguanambi.edu.br

imprensa@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8428

Biblioteca

A biblioteca dispde de livros,
computadores com acesso a internet,
periddicos, salas de estudo em grupo com
equipamentos audiovisuais e biblioteca
virtual. Seja um frequentador assiduo e
consciente, jA que vocé vai precisar dela
durante toda a graduacdo. Para solicitar
empréstimos de livros e/ou periddicos, vocé
deve, nesse mesmo setor, gerar a senha da
sua carteira de identificagcao e de acesso ao
nosso Sistema Académico. Conhega a
resolugao que regulamenta a utilizacao da
Biblioteca e que esta disponivel para
consultano proprio setor e em nossossite.

biblioteca@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8411

Centro Pedagégico e Psicopedagogico
(CPP)

O Centro Pedagdgico e Psicopedagogico
é um o6rgao de assessoria e de
acompanhamento dos programas e praticas
de carater pedagdgico e psicopedagogico,
tendo como publico-alvo a comunidade
académica da Faculdade Guanambi.

Procure o CPP quando:

ePerceber qualquer dificuldade na
aprendizagem de alguma disciplina;
equiser integrar-se ao projeto de

Acessibilidade Plena;

epossuir alguma dificuldade nas
relagdes interpessoais (com professores
ou colega) que seja insoltivel entre as
partes.

Nesse setor vocé recebera uma atengado
psicopedagdgica especial (individual ou em
grupo) com orientagdes para um estudo
mais proveitoso. Observe no sistema
educacional a agenda de marcacao de
atendimento.

cpp@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8447

Comissao Propria de Avaliacao (CPA)
Responsavel pela Avaliagao Institucional

e monitoramento da qualidade dos servigos

oferecidos pela FG. E um setor que preza

pela transparéncia e que estd a disposi¢ao

paraouvi-lo.

cpa@faculdadeguanambi.edu.br

(77)3451-8436

Convénios

Os contemplados com algum convénio
ou programa de financiamento (FIES ou
PROUNI), devem manter seus dados
atualizados e contratos em dia nesse setor.
conveniosfieseprouni@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8419
(77) 3451-8429

Coordenagao de Cursos

Além de ter acesso as diversas
informagoes sobre docentes, aulas, horarios
e atividades, junto aos coordenadores de
curso voceé deve tratar de assuntos referentes
a alocagao de disciplinas, atividades
complementares, estdgio curricular, e
qualquer dificuldade relacionada ao seu
curso deum modo em geral.

coordenacao@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8413

Administracao:
administracao@faculdadeguanambi.edu.br

Biologia:

biologia@faculdadeguanambi.edu.br

Biomedicina:
biomedicina@faculdadeguanambi.edu.br

Ciéncias Contabeis:
cienciascontabeis@faculdadeguanambi.edu.br

Direito:
direito@faculdadeguanambi.edu.br

Educagao Fisica:
ed.fisica@faculdadeguanambi.edu.br

Enfermagem:
enfermagem@faculdadeguanambi.edu.br

Engenharia Ambiental:
eng.ambiental@faculdadeguanambi.edu.br

Engenharia Civil:
eng.civil@faculdadeguanambi.edu.br

Engenharia de Produgao:
eng.producao@faculdadeguanambi.edu.br

Engenharia Elétrica:
eng.eletrica@faculdadeguanambi.edu.br

Farmacia:
farmacia@faculdadeguanambi.edu.br

Fisioterapia:
fisioterapia@faculdadeguanambi.edu.br

Gestao de Tecnologia da Informacgao:
gti@faculdadeguanambi.edu.br

Jornalismo:
jornalismo@faculdadeguanambi.edu.br

Medicina:
medicina@faculdadeguanambi.edu.br

Medicina Veterinaria:
med.veterinaria@faculdadeguanambi.edu.br

Nutricao:
nutricao@faculdadeguanambi.edu.br

Psicologia:
psicologia@faculdadeguanambi.edu.br

Financeiro

No setor financeiro vocé pode efetuar o
pagamento de mensalidades, verificar os
valores referentes ao aumento ou
diminuicado de carga horaria e quitar multas
da Biblioteca. Também € possivel retirar sua
ficha financeira para Declaracao de Imposto
de Renda.
financeiro@faculdadeguanambi.edu.br
(77) 3451-8410

Geréncia de Crédito

Em caso de atraso em suas parcelas,
procure com urgéncia esse setor para
renegociar a divida e nado atrapalhar sua
matricula ouimpedir eventuais descontos.

gerenciadecredito@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8463

Laboratodrios: Satide e Engenharia

A FG conta com 19 laboratoérios
multidisciplinares de satde, 10 laboratdrios
de habilidade especificas da saude e 04
laboratdrios de engenharia a disposicao dos
docentes para utilizagdo nas aulas praticas
de diversas disciplinas. Conhega o manual
que regulamenta a sua utilizacdo e que esta
disponivel para sua consulta no respectivo
setor e em nosso site.

laboratoriocentral@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8422

Laboratdrios de Informatica

A FG conta com laboratdrios de
informatica disponiveis para uso geral e
aulas praticas.

Neles sao ministradas as aulas do projeto
de Inclusao Digital, com acompanhamento
do professor da turma e do supervisor
técnico.

Conheca o manual que regulamenta a
sua utilizacdo e que esta disponivel para sua
consultano respectivo setor e em nosso site.

coord.ti@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8412




Nucleo de Estagios

O Nucleo de Estagios da Faculdade
Guanambi tem por objetivo operacionalizar
a formalizacdo e o desenvolvimento dos
Estagios Curriculares Obrigatodrios dos
cursos de graduagao, alicerado na Lei N°
11.788, de 25 de setembro de 2008, que define
o estagio como o "ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa a preparagao para o
trabalho produtivo do estudante”. O estagio
integra o itinerario formativo do educando e
faz parte do Projeto Pedagogico do Curso.

O setor possui regulamento proprio,
com orientagdes para docentes e discentes
quanto aos requisitos legais para
desenvolvimento e conclusao dos estagios
obrigatorios da instituicao, e esta disponivel
para consulta no préprio setor e em nosso
site.

nucleodeestagios@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8423

Nucleo de Pesquisa e Extensao (NUPEX)

Além da pesquisa e extensao, este setor
responde também pelo Programa de
Monitoria, oficinas de qualificagao e
organiza¢dao do JEPEX (Jornada de Ensino,
Pesquisa e Extensao). Fique atento ao
Calendario Académico e as informagdes
divulgadas no site e nos murais para que
possa acompanhar os editais que
regulamentam todas essas atividades.

O NUPEX disponibiliza a toda
comunidade académica o Manual de
Normalizagdo de Trabalhos Académicos,
que devera ser utilizado por todos os
docentes na orientacdo das atividades
propostas aos alunos.

nupex@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8420

Ouvidoria

Responsavel por receber e direcionar as
reclamacodes e sugestdes de todos os
membros da comunidade académica.
Procure sempre que nao conseguir resolver
uma situacdo com os setores inicialmente

responsaveis.
ouvidoria@faculdadeguanambi.edu.br

Lembre-se: redes sociais sao feitas para
compartilhar novidades e a FG nao
reconhece esse espago para reclamacoes.
Sendo assim, direcione-se para o lugar
certo e tenha agilidade na resposta!

Protocolo

Neste setor sao requeridas e
protocoladas, via Sistema Educacional,
todas as solicitagdes de documentos e
processos relacionados a vida académica. E
obrigacao do requerente conhecer as normas
e acompanhar o andamento e resposta das
solicitagdes.
protocolo@faculdadeguanambi.edu.br
(77) 3451-8460

Representante de Turma

O Representante de Turma, eleito por
votagao direta na sala de aula, € o elo entre a
sua turma e a Faculdade. Responsavel pelo
diadlogo ético e eficaz entre a sua turma e o
Coordenador do Curso, o Representante
deve administrar eventuais problemas,
coletando informagdes e sugestdes.

Nao fique sem representatividade! Eleja
oseuRepresentante de Turma!

Secretaria Académica

Nesse setor fica guardada toda sua vida
académica.

Todas as solicitagdes que envolvam a
Secretaria Académica devem ser feitas via
Sistema Institucional.

Uma dica: Cada aluno tem direito de
retirar gratuitamente um Histdrico
Académico por semestre; faga isso e
verifique se ha pendéncias de notas e/ou
disciplinas, afinal, a vida académica do
aluno também é de sua responsabilidade.

secretaria@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-8404

Tecnologia da Informacao (TI)
Para acessar a internet pelo seu notebook

ou celular é necessario passar antes por esse
setor. Aqui vocé também pode tratar de
problemas de acesso ao Sistema
Educacional, Laboratodrios de Informatica e
demais assuntos relacionados a TI. Conheca
omanual que regulamenta a utilizagao desse
servigo, ele esta disponivel para sua consulta
norespectivo setor e em nosso site.

ti@faculdadeguanambi.edu.br
(77) 3451-8452

FAZ PARTE DA FG

A Faculdade Guanambi dispde de trés
campi: um campus localizado na Avenida
Pedro Felipe Duarte, 4.911; e dois mddulos
situados a Av. Bardao do Rio Branco, 459 e a
Rua Vasco da Gama, 317, no municipio de
Guanambi - BA. Como extensao, a FG conta
ainda com:

Balcao de Justica e Cidadania

Objetiva prestar atendimento juridico a
comunidade carente de Guanambi e regiao,
com uma diferenga peculiar: no balcdo os
alunos sdo colaboradores do processo de
mediagao e conciliacdo, ou seja, o trabalho
desenvolvido almeja um acordo de modo
que ndo existira agao judicial, e sim um
acordo judicial, economizando tempo e
envolvendo os sujeitos na resolugao dos seus
proprios conflitos. O Balcao de Justiga e
Cidadania esta situado no prédio da Av.
Barao do Rio Branco, 459/ (77) 3451-5463.

Centro de Saude

O Centro de Saude FG foi idealizado
para suprir as necessidades pedagdgicas da
institui¢dao para a formagao e
aprimoramento dos alunos por meio dos
estagios curriculares e extracurriculares,
atendendo aos cursos das ciéncias da satide
oferecidos pela instituigio e para prestar
servigos especializados a comunidade,
cumprindo sua fungdo social. Esta situado
naAv.Bardo do Rio Branco, 459 - Centro.

centrodesaude@faculdadeguanambi.edu.br
(77) 3451-9400

¢ Atendimento Fisioterapéutico

Sao realizados atendimentos
fisioterapéuticos nas seguintes areas:
ortopédica, neuroldgica, geridtrica,
ginecoldgica e obstétrica, pediatrica e
respiratdria. Essas praticas demandam a
realizacdo de avalia¢des, intervencdes e
reflexdes sobre a atuagao do fisioterapeuta,
promovendo um maior avang¢o no
conhecimento cientifico, na formagao dos
alunos, no desenvolvimento da cidadania e
na promog¢ao da qualidade de vida da
comunidade.

e Avaliacao Nutricional

Com atendimento em Nutri¢do nas
diversas areas, o Centro de Saude FG
permite que, ao tragar uma conduta
nutricional para cada paciente, seja
demandada a realizacdo de avaliagoes,
intervengdes e reflexdes em processos
nutricionais, que promovem o avango do
conhecimento cientifico, a melhoria na
formacao dos alunos e a garantia do
atendimento das necessidades da
comunidade no que se refere a nutrigao e
promogao da qualidade de vida.

¢ Atencao Farmacéutica

A Atengdo Farmacéutica é um servigo
gratuito que visa contribuir para uma
melhor qualidade de vida das pessoas que
usam medicamentos. Sao realizadas
intervencdes farmacéuticas que tém por
objetivo garantir que os medicamentos
utilizados sejam realmente indicados,
efetivos, seguros e convenientes para o
paciente. Além disso, a Atencgéao
Farmacéutica tem por objetivo detectar,
prevenir e resolver problemas relacionados
ao uso de medicamentos; educar o paciente
para que o mesmo entenda o motivodousoe
as possiveisreagdes adversas.

*Clinica Escola de Psicologia
A Clinica Escola de Psicologia FG oferece
atendimento psicologico a toda comunidade




académica e a populagao em geral. Tem por
objetivo articular os propositos
universitarios de ensino e extensao nos
ambitos de promocdo a satde,
acompanhamento, cuidado, diagndstico e
terapéutico (individual e grupal).

As atividades de atendimento clinico sao
postas em pratica sob a supervisdao de um
profissional com a devida formagao e
experiéncianaarea.

Sao oferecidas as seguintes modalidades
de atendimento psicolodgico:
Psicodiagnostico, Aconselhamento
Psicolégico, Psicoterapia Individual
(infantil, adolescente e adulto), de
Casal/Familia e de Grupo, Orientagao
Profissional e de Carreira e Atendimento
Psicossocial.

Comité de Etica em Pesquisa (CEP)

O Comité de Eticaem Pesquisa da Faculdade
Guanambi, vinculado a Comissao Nacional
de Ftica em Pesquisa (CONEP), é o érgao
responsavel pela avaliagdo e
acompanhamento dos aspectos éticos de
pesquisas que envolvam seres humanos,
objetivando sempre a garantia do bem-estar
dos participantes da pesquisa.
cep@faculdadeguanambi.edu.br

(77)3451-8420

Comité de Etica na Utilizacio de Animais
(CEUA)

O CEUA da Faculdade Guanambi é o
comité responsavel pela avaliagao e
acompanhamento das atividades
académicas ou projetos de pesquisa que
envolvam a utilizagdo de animais,
garantindo o cumprimento das diretrizes
normativas nacionais e internacionais que
visam a defesa do bem-estar dos animais,
zelando pelo desenvolvimento da pesquisa
e do ensino, segundo os padrdes éticos e
académicos. Portanto, toda atividade ou
pesquisa que envolva um animal somente
podera ser desenvolvida apo6s aprovagao do
CEUA.

ceua@faculdadeguanambi.edu.br

(77)3451-8422

Laboratorio de Analises Clinicas

Atende aos estagios do curso de
Biomedicina e Farmacia e prestam servigos a
populacgao local e regional quanto ao
trabalho de exames laboratoriais. Esta
situado na Praca Manoel Novaes, 232,
Centro.

laboratoriodeanalises@faculdadeguanambi.edu.br
(77) 3451-5547

Nucleo de Assisténcia Contabil e Fiscal
(NAF)

O NAF une as questdes de cidadania
com a pratica pedagogica, ao ofertar apoio
contabil e fiscal a contribuintes de baixa
renda, a pequenas empresas e sociedades
sem fins lucrativos, numa proposta que
busca trazer cidadania as comunidades e
treinamento diferenciado aos estudantes do
curso de Ciéncias Contabeis.
naf@faculdadeguanambi.edu.br
(77)3451-5547

Nucleo de Praticas Juridicas (NP])

Aqui o aluno do curso de Direito
conseguira aplicar toda a parte tedrica em
atendimentos semanais a comunidade
carente de Guanambi e regido. Esta atuagao
consiste em elaborar pecas, verificar
andamentos processuais, assistir e fazer
relatérios de audiéncias e cumprir prazos,
tudo conforme a praxe forense de um
profissional da drea, possibilitando além do
aperfeicoamento técnico, uma proximidade
com a realidade local. O NPJ esta situado no
prédio da Av. Barao do Rio Branco, 459.
(77)3451-5463

Observatorio FG do Semiarido Nordestino

O Observatério FG do Semiarido
Nordestino ¢ um centro de pesquisas
aplicadas que tem como intuito investigar,
difundir e socializar informacgdes técnicas e
cientificas do Semidrido Brasileiro por meio
de andlises multidisciplinares, reflexivas e
criticas, promovendo uma rede de

articulacdo colaborativa entre
pesquisadores das mais diversas areas do
conhecimento. Para isso conta com
expressivos instrumentos de analises
espaciais como as técnicas
Geoprocessamento e Sensoriamento
Remoto.

Conhega mais sobre o Observatorio FG:
www.observatorio.faculdadeguanambi.edu.br

FAMILIARIZE-SE COM O MUNDO
ACADEMICO

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensido
(CONSEPE)

Orgao responsavel por regulamentar e
aprovar procedimentos académicos,
oriundos dos Colegiados dos Cursos,
Calendario Académico e demais atividades
de ensino, pesquisa e extensdo. Também
atuanojulgamento de recursos abertos junto
ao Protocolo. E composto por representantes
de alunos, professores, funcionarios e
diregao.

Conselho Superior de Administracao
(CONSUP)

Orgéo maximo da Instituigao,
responsavel pela inclusdao de novos cursos,
aprovagao e deliberagao sobre politicas de
ensino, pesquisa e extensao. Seus membros
sao eleitos ou indicados e representam todos
os segmentos académicos.

Colegiado de Curso

Grupo composto por representantes de
professores e de alunos e coordenagao de
cada curso. O Colegiado de Curso tem a
fungao de deliberar sobre novas propostas
curriculares, solicitagdes feitas junto ao
Protocolo e demais situagdes relacionadas
aorespectivo curso.

Nucleo Docente Estruturante (NDE)

Grupo composto por professores cuja
fungao é de pensar sobre o curso e propor
inovacdes e adequacgdes conforme a

legislagao vigente, percepgdes de mercado e
demais circunstancias.

Diretorio Académico (DA)

E um grupo de estudantes de um
determinado curso, eleito por seus pares,
com o objetivo de representar seu curso
junto as instancias da IES.

Conheca-o e faga parte!

DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

Atos Administrativos

Sdo Portarias, Resolugdes e Editais
emitidos pelos d6rgaos administrativos e
académicos competentes, a fim de
complementar ou atualizar o que dispde o
Regimento Geral. Todos os Atos
Administrativos sdao publicados no site
institucional.
Onde consultar:
www.faculdadeguanambi.edu.br

Matriz Curricular

Matriz Curricular é a relacdao de
disciplinas do curso ao qual o aluno esta
vinculado. A matriz possibilita ao aluno o
acompanhamento das disciplinas que
devera cursar a cada semestre. Pode ser
acessada no site e no Projeto Pedagogico do
Curso (PPC) e também disponivel com os
coordenadores e na Biblioteca. Tenha esse
documento sempre em maos e atualizado
conforme o cumprimento das disciplinas. O
aluno deve cumprir a Matriz Curricular
correspondente ao curso e periodo em que
ingressou.

Planos de Ensino

Plano de Ensino é o documento que
explicita o Contetido Programatico de cada
disciplina, a Bibliografia, a Metodologia a
seradotada e os Critérios de Avaliagao.
E um documento de suma importancia, pois
norteia todo o Projeto Académico de um
curso, com informag¢des muito tteis para
acompanhamento do desenvolvimento das
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aulas e das atividades atribuidas pelo
professor. E responsabilidade do professor
apresenta-lo ao inicio de todo semestre;
demonstrando a programacao feita para se
trabalhar a ementa. Na interseccao da [ e II
unidade, o professor deve reapresenta-lo
demonstrando o caminho percorrido e
apontando o que acontecera na Segunda
Unidade. Antes do encerramento da
unidade o professor novamente apresenta o
Plano de Ensino esclarecendo o
cumprimento da Ementa.

Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI)

E um instrumento regulamentado por lei
especifica, de planejamento das Institui¢oes
de Ensino Superior (IES). Seu objetivo
principal é nortear as diretrizes
institucionais, detalhando para a
comunidade o caminho que sera seguido
nos proximos anos. O PDI é um documento
obrigatorio para os processos de
regulamentac¢ao dos cursos, além de ser um
processo de construgao da identidade da
faculdade, pois, fortalece o compromisso
com sua missao e visao, apresentando seu
corpo funcional, organizac¢ao didatico-
pedagogica, infraestrutura, politicas
institucionais e as metas pleiteadas.

Onde consultar:
Biblioteca

Projeto Pedagogico de Curso (PPC)

E o documento que determina o perfil do
egresso desejado, a Matriz Curricular
vigente, seus pré-requisitos, os
regulamentos de Estagio curricular
obrigatdério, TCC e Atividades
Complementares. E importante conhecé-lo e
acompanha-lo.

Onde consultar:
Biblioteca e Coordenacao do Curso.

Projeto Pedagogico Institucional (PPI)
E um documento, dentro do PDI, que
contém os principios filosoficos e técnico-

metodoldgicos gerais que norteiam as
praticas académicas da FG. Ele contempla a
organizacado didatico-pedagodgica da
institui¢cao, informando sobre suas politicas
de ensino, extensdo, pesquisa, gestao e
responsabilidade social.

Onde consultar:

Biblioteca.

Regimento Geral

E o conjunto de regras estabelecidas com
a finalidade de regulamentar o
funcionamento da Faculdade Guanambi.
Ele orienta e dispde sobre: missao e
objetivos; estrutura de funcionamento; a
administragao e seus 6rgaos; as atividades
académicas; comunidade académica;
Regime Escolar Académico; Regime
Disciplinar; Avaliacao Institucional e
relagdes com a Mantenedora.
Onde consultar:
Biblioteca

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS E
INFORMACOES GERAIS

Metodologia de Avaliacao

As avaliagdes de aprendizagem sao
feitas através de Provas Regulares,
trabalhos, testes e outras metodologias a
escolha do docente, atendendo o que prevé a
Metodologia Progressiva. Dessa forma,
havera pelo menos duas avalia¢des (notas)
por unidade, perfazendo o total de 10 pontos
por unidade.
De acordo com a Resolucao CONSEPE 03 /
2015, aProvaRegular:

*E obrigatéria nas duas unidades

semestrais;

*Deve ter peso compreendido entre 5,0 e

7,0 pontos;

*O professor decide em que momento

ela devera acontecer;

*Deve apresentar pelo menos 2 (duas)

questdes nomodelo ENADE.

Qualquer aluno que tenha se ausentado no

dia da Prova Regular ou que queira
melhorar sua nota da unidade podera
requerer a realizacdao da Avaliacao
Substitutiva, via Sistema Educacional.

De acordo com a Resolu¢ao CONSEPE
03/2015 a Avaliagao Substitutiva:

eDevera ter o mesmo valor da Prova

Regular de AV 01 e /ou AV 02

(Equivaléncia de pesos)

eDevera abordar todo o conteudo do

semestre e ter, no minimo, duas questoes

nomodelo ENADE.

eSera realizada ao longo de uma

semana, conforme previsao do

Calendario Académico;

eCaso a nota da Avaliagdao Substitutiva

seja inferior a da Prova Regular,

prevalecera a maior nota.

A cada unidade académica ¢ atribuida
uma nota, expressa em grau numeérico de 0
(zero) a 10 (dez), sendo exigida média igual
ou superior a 7,0 (sete) para aprovagao na
disciplina.

Critérios de Média para Aprovagao:

Para ser aprovado, o aluno precisara ter
médiaigual ousuperiora?7,0 (sete).
Caso contrario e se sua média for igual ou
superior a 4,0 (quatro), e até 6,9, tera que se
submeter a Avaliagao Final, precisando,
neste caso, atingir a média final igual ou
superior a 6,0 (seis) para ser aprovado.

De acordo com a Resolu¢ao CONSEPE
03/2015 a Avaliagao Final:
eConsistira de uma prova escrita em que
todo contetido da disciplina devera ser
contemplado e ter, no minimo, 03 (trés)
questdes nomodelo ENADE.

Férmula paraaveriguacao de Média Final:
a)Sem Prova Final:
MF=(MTIUnidade+MII Unidade)/2

b)Com Prova Final:
MF=(MSx7)+(AF x5)/12

Legenda: M = Média, MF = Média Final, AF =
Avaliacao Final, MS = Média Semestral

Assim:

Considera-se aprovado: o aluno com
75% ou mais de frequéncia e que, no caso A,
obtiver média maior ou igual a 7,0(sete) ou,
no caso “b”, obtiver resultado igual ou maior
que 6,0 (seis).

Dica:

¢ A conferéncia das notas e o recebimento
das provas sao de inteira
responsabilidade do aluno.

e Protocole qualquer divergéncia.

Corregao e Revisao das Avaliagoes:

No dia da entrega das avalia¢des, em sala
de aula, cabe ao professor fazer a corregao
oral e discutir as questdes com a turma. As
duvidas dos alunos deverao ser analisadas
com o professor.

Existe ainda a possibilidade de o aluno
solicitar, via Sistema Educacional, revisao da
sua prova, inclusive da Prova Final. Neste
caso, fique atento ao que determina as
Portarias e Resolucdes vigentes que
normatizam a sistematica de avaliagao.
Atente também ao prazo determinado no
Calendario Académico.

Avaliac¢do Institucional

O Sistema Nacional de Avaliagao do
Ensino Superior (SINAES) foi instituido pela
lei n°. 10.861 de 14 de abril de 2004 com o
propédsito de melhorar a qualidade da
educagao superior. Tal sistema compreende
a Avaliacao Institucional, a Avalia¢dao das
Condigdes de Ensino de Graduagao (ACG) e
Exame Nacional de Desempenho do
Estudante (ENADE).

A Avaliacao Institucional € um processo
de acompanhamento e controle do Ensino
Superior e tem por principio a melhoria
continua dos processos académicos, visando
alavancar a institui¢do no seu percurso de
crescimento e/ou consolidagao.
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Nesse contexto, a Avaliagao Institucional
é uma excelente ferramenta de diagnostico
de corregao de rumos, por isso, responda aos
chamados da Comissao Prépria de
Avaliacao (CPA) e preencha nossa Avaliagao
Institucional. Através dela poderemos
oferecer uma Institui¢ao ainda melhor.

Biblioteca

Sao considerados usuarios da Biblioteca:
professores, funcionarios e alunos da FG
devidamente matriculados e que
apresentem sua Carteira Estudantil. Os
demais usudrios poderao, apenas, consultar
o acervo mediante apresentacao de
documento deidentidade.

* Empréstimo
O empréstimo do acervo s6 poderd ser
efetivado para os usuarios cadastrados. Para
realizacdo do empréstimo é necessario a
regularizagdo com as rotinas e normas da
Biblioteca.
As obras de tarja amarela (Cole¢ao Reserva)
nao poderao sair do recinto da Biblioteca.
Para as demais obras, o regime de
empréstimo sera o seguinte:

Categoria de usuario Quantidade.  Prazo
Aluno 03 07 dias
Professor 05 15 dias
Funcionario 03 07 dias

® Renovacao

O empréstimo podera ser renovado por
igual prazo, desde que o material ndo esteja
reservado, podendo ser renovado por até 03
(trés) vezes através do Sistema Educacional.

¢ Devolugao

A devolucao poderd ser realizada por
qualquer pessoa. No entanto, so6 estara
concretizada e validada apds a emissao do
comprovante de devolugao, o qual devera
ser apresentado sempre que houver
discordancianaaplicagao da multa.
Na devolucao do livro, este devera estar nas

mesmas condi¢des fisicas em que foi
emprestado ao usudrio. Em caso de danos na
obra, ou até mesmo extravios, o leitor fica
obrigado a substitui-la por outro exemplar
de mesmo titulo, autor e com a edicao igual
ou posterior aquela da obra danificada.
Enquanto a restitui¢do do exemplar
danificado ou extraviado ndo ocorrer, a
devolugao do item ndo podera ser efetivada.
Mesmo a Biblioteca tendo ciéncia do
ocorrido, o sistema de gerenciamento
continuara computando a multa relativa aos
dias em atraso entre o prazo de devolugao
final previsto no momento do empréstimo e
a data efetiva do recebimento do novo
exemplar pela Biblioteca.

e A multa por atraso é de R$ 1,00 (um
real) por dia e por livro emprestado.

e Atestados em geral nao justificam a
isencdo do pagamento de multas

Cancelamento de Matricula

E a extincdo do vinculo do aluno com a
Institui¢dao. Converse com o0 seu
Coordenador antes de tomar esta decisao.

Calendario Académico e Horario das Aulas
O Calendario Académico é aprovado
semestralmente pelo CONSEPE e informa
todos os prazos referentes aos
procedimentos académicos. O ano letivo na
FG é constituido por dois periodos regulares
de atividades académicas, cada qual com
durag¢do minima de 100 (cem) dias de
trabalho escolar efetivo, excluindo o tempo
reservado a Provas Finais. Dessa forma, a
sua programagao de aulas nao deve
envolver o periodo de Provas Finais.

O horario de aulas da Faculdade Guanambi
tem como base os seguintes parametros:
eMatutino: 7h—12h20
*Vespertino: 14h —18h
eNoturno: 18h-23h20

Entretanto, conforme necessidade, carga

horaria e perfil de cada curso, podem
acontecer varia¢cdes no horario de inicio e
fim, bem como, nos dias da semana. Por isso,
consulte o horario do seu curso no site
institucional, no mural ou na Coordenagao.
Colagao de Grau

A Formatura ou Colagao de Grau é um
ato publico e de participacao obrigatoria
para todos os estudantes que concluem um
curso superior de graduacdo. Geralmente é
realizada em solenidade publica, na
presenga dos representantes da instituigao,
dos alunos, dos familiares e convidados. A
Colagao de Grau requer a aprovagao em
todas as disciplinas, a realizagao do Estagio
Curricular Obrigatério, a elaboragdo e
defesa, com aprovagao, do Trabalho de
Conclusao de Curso ou equivalente, além de
outras atividades de cada curso, como por
exemplo, as atividades complementares,
conforme Projeto Pedagogico de cada curso.

Além da conclusao de todos os itens
acima descritos, o aluno fica impedido de
colar grau se nao comparecer ao ENADE,
conforme disposigao do art. 5%, § 52, da Lein®
10.861/2004.

Os requisitos para conclusao do curso
podem ser modificados ao longo do
processo, neste caso, valera sempre a tiltima
edi¢ao das normatiza¢des emitidas pelos
orgaos competentes.

Para maiores informagdes, consulte o
Manual de Formaturano site institucional.

Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (ENADE)

O Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (ENADE) é um dos
procedimentos de avaliacdao do Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacao
Superior (SINAES).

O ENADE é componente curricular
obrigatdrio aos cursos de graduagao, sendo
inscrita no Histdrico Escolar do estudante a
sua situacao de regularidade em relacao a
essa obrigacdo, atestada pela sua efetiva
participagao ou, quando for o caso, dispensa

oficial pelo Ministério da Educagao, na
forma estabelecida em regulamento.

Todos os estudantes ingressantes e
concluintes habilitados ao ENADE, nos
termos da legislacdo vigente, deverao ser
inscritos pela IES para participagao no
ENADE.

As provas do ENADE sao compostas de
duas partes: formagao geral e formacao
especifica. Formagao Geral: O componente
de Formacao Geral ndo deve ser confundido
com uma prova de conhecimentos gerais. As
questdes desta parte da prova sao de
natureza transdisciplinar e exploram
habilidades e competéncias importantes
para os estudantes de todas as areas do
conhecimento: capacidade de relatar,
analisar, sintetizar, inferir, comunicar-se
com clareza e coeréncia, usar
adequadamente a lingua portuguesa em
diferentes contextos.

Formagao Especifica: a prova, na parte
de formagao especifica, é elaborada com
base nas Diretrizes Curriculares e também
no perfil profissional de cada curso,
contemplando os saberes fundamentais
exigidos em cada area profissional.

Mantenha-se sempre atualizado e,
quando convocado, faga uma prova com
consciéncia. A nota da Instituicdo sera a sua
nota!

Frequéncia

A frequéncia corresponde ao
acompanhamento formal do ntmero de
aulas a que o aluno, registrado na caderneta
escolar, assistiu integralmente. A aferi¢ao da
mesma ¢ feita através da chamada nominal
dos alunos pelo professor ou lista de
presenga com assinatura. Acontece em todas
as aulas e é um procedimento obrigatoério de
acordo com a LDB (Lei de Diretrizes e Bases),
Lei 9.394/96, artigo 47 §3° Se o nimero de
faltas for superior a 25% das aulas
ministradas em cada disciplina, o aluno sera
reprovado automaticamente.E importante
que essa informacgao seja transmitida ao
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alunono primeiro dia de aula.

Podera ser atribuida falta ao aluno que se
ausentar da sala apds a chamada, por
qualquer razao que seja, por um periodo que
prejudique sua aprendizagem, assim como
por entradas e saidas frequentes que
atrapalhem a aprendizagem dos colegas.

E de responsabilidade do professor o
registro de frequéncia do aluno na
Caderneta e no Sistema Académico.

Matricula

A Matricula é o mecanismo de ingresso e
manutenc¢do do aluno nos cursos da FG. O
vinculo € de natureza contratual bilateral e
gera direitos e deveres de ambas as partes,
assim como a aceitagdo, pelo aluno, das
disposi¢des contidas no Regimento Geral e
nas normas aprovadas pelos Colegiados
Superiores daFG.

O regime adotado pela FG é seriado
semestral, portanto, para dar continuidade
ao seu vinculo com a Institui¢do, o aluno
deve renovar sua matricula a cada semestre.

O periodo de matricula é divulgado em
Calenddrio Académico e as regras sao
informadas nos murais, site e informativos
distribuidos aos alunos.

Caso perca o prazo de matricula, para
regularizar a vida académica, o aluno devera
solicitar a matricula fora do prazo no setor
de Protocolo. Este pedido sera analisado
pela direcao. Uma vez deferido, o aluno
pagara a taxa de matricula fora do prazo e
perdera, naquele semestre, o direito aos
eventuais descontos.

Informagdes gerais sobre a matricula:
Para renovacao da matricula o aluno devera
estar com:
a) parcelas quitadas e nao possuir
nenhuma pendéncia financeira anterior;
b) situagao regularizada na Biblioteca;
¢) nenhum documento pendente na
Secretaria.

Pré-requisito

E a disciplina ou o conjunto de
disciplinas em que o aluno deve obter
aprovagao para matricular-se na disciplina
subsequente. E condi¢io necessaria para
matricula em disciplinas que possuam pré-
requisitos e estao expressas na Matriz
Curricular de cada curso.

ProFG

O ProFG é um programa de
Parcelamento Proprio que tem por objetivo
proporcionar o acesso de alunos de baixa
renda aos cursos oferecidos pela Faculdade
Guanambi. A participagao no Programa
esta restrita aos estudantes regularmente
matriculados, observado o prazo, o curso,
turno e semestre previstos em Edital
especifico.

Para a inscri¢ao no ProFG, o aluno
precisa estar adimplente com as obrigagdes
académicas e financeiras; nao possuir
qualquer tipo de beneficio, bolsa,
financiamento, convénio ou incentivos
privados, municipais, estaduais e federais;
ter uma renda familiar mensal de no maximo
2 (dois) saldrios minimos per capita. Para
maiores informagodes, acesse o site
institucional.

Programa de Oficinas de Aperfeicoamento
O Programa de Oficinas de
Aperfeicoamento é um procedimento
académico oferecido pela Faculdade
Guanambi, que tem como objetivos:

eSuprir a caréncia de conhecimentos dos
seus discentes em determinadas areas de
conhecimento,

eProporcionar a integracado e a
generalizacao de conhecimentos e
saberes pertinentes aos cursos de
graduagao

eMelhorar o aproveitamento do aluno
no transcorrer da sua vidaacadémica.

O publico alvo do Programa sao alunos

que ingressam nos cursos oferecidos pela
instituicao e os que tiverem interesse em
frequentar as aulas de aperfeicoamento.

Sao oferecidas gratuitamente oficinas de
Leitura e Produgdo Textual, Portugueés,
Redacao, Fisica, Matematica e Quimica.

E importante que o docente observe o
desempenho dos alunos e estimule a
participagcao nas Oficinas de
Aperfeicoamento quando considerar
necessario. Notem que esse programa
servira de suporte aos docentes, uma vez
que logra sanar os déficits de conhecimentos
dos alunos nas areas basicas, especialmente
para aqueles na fase inicial do curso
superior.

Regime Especial de Aprendizagem
Para ter direito ao Regime Especial de
Aprendizagem é necessario que:

a) o periodo da licenca concedida pelo
médico seja superior a 15 (quinze) dias;

b) o aluno ou seu representante (indica
do por procuracao) faca o requerimento e
entregue a documenta¢do necessaria no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a
partir do momento em que for detectada a
necessidade do afastamento;

c) sejam protocolados os documentos:
laudo, relatério médico ou atestado com a
indicacao da CID da doenca e do periodo de
afastamento;

d) o periodo de até sessenta dias ou, no
caso de gravidez, de até noventa dias.

Tera direito ao Regime Especial:

a) aluna gestante, desde que esteja em
condigdes de cumprir com as tarefas que lhe
forem atribuidas: por um periodo de 90 dias
ou conforme prazo do atestado médico,
podendo a mesma afastar-se a partir do
oitavo més de gestagdao, conforme Lei n°
6.202/75;

b) aluno com necessidade de receber
tratamento excepcional, desde que esteja em
condi¢des de cumprir com as tarefas que lhe
forem atribuidas: portador de afecgdes

congénitas ou adquiridas; infecgdes;
traumatismo ou outras condi¢des moérbidas;
determinados disturbios agudos ou
agudizados, conforme Decreto Lei 1.044/69.

Informagdes importantes para o Regime
Especial de Aprendizagem:

a)as atividades encaminhadas para o
aluno ndo abonam ou substituem as
avaliagOes. Essas deverao ser realizadas em
periodo estabelecido pela Instituigao;

b) o prazo maximo de retorno do aluno
ndo podera ultrapassar o periodo letivo,
ainda que o laudo médico indique um
afastamento maior. Sendo assim, o aluno
devera retornar para a realizacao das
avaliagdes de acordo com os prazos
previstosno Calendario Académico;

c)cabe ao aluno, através de
representante, manter-se em contato com o
Protocolo e Coordenacdo do respectivo
curso para o cumprimento das tarefas
estabelecidas no Regime Especial de
Aprendizagem;

d) o descumprimento dos prazos fixados
no programa de exercicios ou a baixa
qualidade das atividades pode levar a
reprovacao na(s) respectiva(s) disciplina(s).
O cumprimento das atividades indicadas
pelo professor compensara a auséncia na
sala de aula, caso tenha rendimento
satisfatorio;

e) o aluno que nao lograr aprovagao por
média devera fazer a(s) Prova(s) Final(is),
no(s) dia(s) e horario(s) da aula da(s)
disciplina(s), dentro do periodo estabelecido
em Calendario Académico.

Simulado ENADE

O simulado busca avaliar o rendimento
dos alunos dos cursos de graduacdo, em
relacao aos contetdos programaticos,
habilidades e competéncias adquiridas em
sua formacao e tera carater obrigatdério. O
objetivo do Simulado é avaliar o
desempenho dos estudantes com relagao aos
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conteudos programaticos previstos nas
diretrizes curriculares dos cursos de
graduacao, o desenvolvimento de
competéncias e habilidades necessarias ao
aprofundamento da formacao geral e
profissional, e o nivel de atualizagao dos
estudantes, da mesma forma que acontece
no Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes (ENADE).

Solicitacao de Documentos Académicos

O prazo minimo para atendimento de
solicitacdo de atestados, declaracdes ou
cartas de apresentacdo e de documentos
financeiros, entre outros, é de 08 (oito) dias
apo6s o reconhecimento do pagamento da
taxa. Por isso, € necessario solicita-los com
antecedéncia através do Sistema
Educacional.

Trancamento do Semestre

O aluno podera solicitar o trancamento
de sua matricula dentro do prazo
estabelecido no Calendario Académico,
através do setor de Protocolo. O
trancamento s podera ser solicitado a partir
do segundo semestre de curso e, no maximo,
por quatro semestres, consecutivos ou nao.
Para efetivar a solicitagao, é necessario que o
aluno esteja matriculado.

Caso o aluno nao renove sua matricula
ou, concluido o periodo maximo de
trancamento, nao volte a se matricular, fica
caracterizada a desisténcia ou o abandono
de curso. O reingresso na Faculdade
Guanambi somente sera possivel em
observag¢ao ao Calendario Académico e
através de um novo Processo Seletivo ou
solicitacdo formal a ser analisada pela
instituigao.

Transferéncia de Curso

A Transferéncia de Curso pode ser
solicitada através de requerimento dentro
do prazo estabelecido no Calendario
Académico e segundo as normas constante
em Edital préprio.

Transferéncia de Turno

O aluno podera solicitar a transferéncia
de turno através do Sistema Educacional. O
deferimento estara condicionado a
existéncia de vagas no turno pretendido.

REGIMENTO GERAL DA FACULDADE
GUANAMBI

TITULO VI - DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO I - DO REGIME
DISCIPLINAR EM GERAL

Artigo 147. O ato de matricula dos
discentes e o de investidura em cargo ou
funcdo docente ou técnico-administrativa
importa em compromisso formal ao
contrato firmado com a Instituicdo e de
respeito aos Principios Eticos e Legais que
regem a Faculdade Guanambi, a dignidade
académica, as normas contidas na legislagao
do ensino, neste Regimento e em
Regulamentos especificos, inclusive, as
baixadas pelos 6rgaos competentes e
autoridades respectivas.

Artigo 148. Constitui infracao
disciplinar, punivel na forma deste
Regimento, o desentendimento ou
transgressao do compromisso a que se refere
oartigo anterior.

Artigo 149. Na aplicagao das sangdes
disciplinares sera considerada a gravidade
dainfracao, a vista dos seguintes elementos:

1.Primariedade do infrator;

2.Dolo ou culpa; ou

3.Valor do bem moral, cultural ou
material atingido.

Secao II - Do Regime Disciplinar do Corpo
Discente

Artigo 152. Os alunos estdo sujeitos as
seguintes penalidades disciplinares:

I ADVERT]:ZNCIA, escrita e sigilosa, por:

a) transgressao dos prazos regimentais
ou falta de comparecimento aos atos
escolares ainda que nado resultem em
prejuizo ou transferéncia de
responsabilidade a terceiros;

b) falta de urbanidade e respeito as
pessoas e ao recinto escolar com atitudes
discrepantes em relagao a seus pares;

) perturbac¢do da ordem em sala de aula
ouno recinto da Faculdade;

d) deixar de observar os preceitos
regimentais, ou as normas emitidas pelos
orgaos da administragdo da Faculdade em
suas respectivas areas de competéncia;

e) deixar de acatar, no campus da
Faculdade, determinag¢do oriunda de
autoridade académica;

f) deixar de acatar, desdenhar ou de
qualquer forma manifestar insubmissao ou
desaprego a solicitagao licita de professor, no
transcorrer das aulas, ou de atividades
académicas por ocasiao ou em consequéncia
delas.

Paragrafo unico. Para os casos acima
previstos, podera, a depender da gravidade
da conduta ou da extensao do dano, ser
aplicada, substitutivamente, a pena de
repreensao, suspensao ou desligamento,
sem prejuizo de eventual medida judicial
cabivel.

II. REPREEENSAOQ, escrita e sigilosa, nos
casos de reincidéncia de faltas punidas com
adverténcia, podendo, a depender da
gravidade da conduta ou da extensdo do
dano, ser aplicada, substitutivamente, a
pena de suspensao ou desligamento.

III. SUSPENSAQ, com perda das
avalia¢des nesse periodo, por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no
itemI;

b) uso de meios indevidos durante sua
conduta académica;

c) falta de cumprimento dos deveres
estudantis quando convocado além das
tarefas rotineiras das disciplinas do curso;

d) ofensa a qualquer membro do corpo
administrativo, docente, discente e a
terceiros presentes nas instalagdes da
Faculdade Guanambi ou em o6rgao ou
empresa conveniada;

e) incitar ou participar de ato de caltnia,
difamacao ou injuria contra a imagem ou
nome da Faculdade Guanambi ou membros
do seu corpo docente e/ou técnico-
administrativo por qualquer meio de
comunicagao.

f) falta do cumprimento de diligéncias
solicitadas quanto a sua documentacao
pessoal, informes conexos e modificagao de
seus documentos.

g) praticar qualquer forma de agressao,
fisica ou moral, discriminac¢do ou submeter a
ultraje, afronta ou vergonha, membros da
Comunidade Académica ou a alunos da
Faculdade, ainda que em decorréncia ou por
ocasiao darecepgao de novos académicos;

h) promover ou incitar a perturbagao da
ordem no recinto da Faculdade;

i) causar danos materiais a bens de
membros da comunidade académica ou a
Faculdade, sem prejuizo da obrigagdo de
ressarcimento;

j) utilizar ou permitir a utilizagao de
meios ilicitos ou fraudulentos de
aproveitamento da vida escolar, em
trabalhos escolares ou na prestagdao de
provas ou exames;

1) tratar de forma descortés, arrogante,
despolida ou sem urbanidade, autoridades
académicas, professores, colegas ou
funcionarios da Faculdade;

m) inutilizar editais e avisos afixados no
recinto dainstituicao.

Paragrafo tnico. Para os casos acima
previstos, podera, a depender da gravidade
da conduta ou da extensdao do dano, ser
aplicada, substitutivamente, a pena de
desligamento, sem prejuizo de eventual
medidajudicial cabivel.

IV — DESLIGAMENTO, com expedicao
da transferéncia, por:
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a) Reincidéncia nas faltas previstas no
item III;

b) atos desonestos ou delitos sujeitos a
acao penal, incompativeis a dignidade da
Faculdade Guanambi ou de sua Entidade
Mantenedora;

c) praticar qualquer das condutas
previstas para os casos de adverténcia,
repreensao ou suspensao, desde que a
gravidade da conduta ou a extensao do dano
assim o recomendem;

d) praticar atos ilicitos de natureza
criminal ou contravencional no recinto da
Faculdade, ainda que nessa esferanao venha
aser processado;

e) praticar qualquer outro ato
incompativel com o ambiente académico, e
que, diante da gravidade da conduta ou
extensao do dano seja recomendavel o
desligamento.

Artigo 153. A pena aplicada sera
comunicada ao aluno por escrito, mediante
recibo que indique a data da infragao e da
ciéncia do aluno.

Artigo 154. As penas de adverténcia,
repreensao e suspensao serao aplicadas por
escrito pelo Coordenador do Curso ou, na
sua auséncia, pela Direcao Académica,
independentemente da abertura de
sindicancia ou procedimento
administrativo, salvo no caso de suspensao
quando ¢ imprescindivel a abertura de
sindicancia ou procedimento
administrativo.

Artigo 155. A pena de suspensao sera
aplicada pelo prazo de até 10 (dez) dias titeis.

Artigo 156. Durante o periodo da
suspensao o aluno nao tera acesso as
dependéncias da Faculdade e aos servigos
educacionais, incluindo-se a nao realizagao
de provas, trabalhos e testes avaliativos, sem
abono de faltas e/ou repeticao destes, sem
prejuizo do pagamento integral da

mensalidade escolar durante o periodo da
suspensao.

Artigo 157. Em razdo da penalidade de
suspensao, haja vista a proibicdo da
presenca do aluno nas dependéncias da
faculdade, este ficara, caso compareca,
sujeito a condugao coercitiva.

Artigo 158. A aplicagdo da pena de
desligamento é de competéncia do Diretor
da Faculdade Guanambi, e somente podera
ser aplicada mediante a instauracao de
procedimento administrativo disciplinar.

Artigo 159. Cabe ao Diretor Académico e
Administrativo ou, em sua auséncia, ao
Vice-Diretor Académico constituir
Comissao e determinar a abertura de
procedimento administrativo disciplinar o
qual seguira o rito previsto no Capitulo II
deste Regimento.

Artigo 160. Antes ou apds o inicio do
procedimento administrativo, o Diretor
Académico e Administrativo da Faculdade,
em decisao motivada, podera suspender o
aluno, em carater cautelar, até sua
conclusao.

PERGUNTAS FREQUENTES

1.0 que é Plagio?

Segundo a cartilha sobre Plagio Académico
da Universidade Federal Fluminense, “o
plagio académico se configura quando um
aluno retira, seja de livros ou da Internet,
ideias, conceitos ou frases de outro autor
(que as formulou e as publicou), sem lhe dar
o devido crédito, sem cita-lo como fonte de
pesquisa”.

Existem trés tipos de plagio:
Integral - aquele em que o texto é copiado
inalteradamente, palavra por palavra.
Parcial - aquele trabalho que é uma
“colcha de retalhos”, construido com

trechos e frases de trabalhos de diversos
autores sem a devida citagao.

Conceitual - aquele texto em que se
percebem as ideias de outros autores
reescritas com outras palavras, sem a
devida citagao.

2.Se fui pego colando, tenho direito de
solicitar a Avaliacao Substitutiva?

Nao. O professor esta orientado a registrar o
ocorrido para que o discente seja impedido
de realizar a Avaliagdo Substitutiva. O
mesmo procedimento deve ser utilizado em
caso de plagio em trabalhos que substituam
as Provas Regulares.

3.Posso pedirisencao da taxa de pagamento
da Avaliagdo Substitutiva?

Sim. Para tanto observe nas
regulamentacOes existentes as condigoes
necessarias para essa concessao. Observe
também os prazos especificados no
Calendario Académico.

4.Preciso apresentar algum atestado para
ter direito de realizar a Avaliacao
Substitutiva?

Nao. Qualquer aluno tem direito a Avaliagao
Substitutiva desde que efetue o pagamento
da taxano prazo determinado no Calendario
Académico.

5.Se discordar da Corre¢io da minha
avaliacdo o que devo fazer?

Converse com o professor e argumente
pessoalmente. Se ainda persistir
discordancia, protocole (via sistema) o
pedido de Revisao de Prova em até 48 horas,
juntamente com uma justificativa
apresentando os aspectos sobre os quais se
deseja apreciagdo. Sua avaliagdo sera
reavaliada pelo professor da disciplina,
outros dois professores e o coordenador do
curso. Ao final vocé recebera um parecer via
protocolo.

6.Se faltei no dia da Avalia¢ao Final posso
solicitar Segunda Chamada?

Nao. De acordo com a Resolu¢ao 03/2015 em
nenhuma hipdtese o aluno tera direito a
realizacdo da segunda chamada da
Avaliacao Final.

7.Se eu perder o prazo para a matricula, o
que devo fazer?

Caso perca o prazo de matricula, para
regularizar a vida académica, o aluno devera
solicitar a matricula fora do prazo no setor
de Protocolo. Este pedido sera analisado
pela direcdo. Perder o prazo de matricula,
além de varios transtornos académicos,
significa também ter que pagar taxa e ainda
perder todos os descontos! Fique de olho no
Calendario Académico.

8.Tenho problemas que ndo consigo
resolver com meu professor. A quem devo
procurar?

Quando tiver problemas ou atritos que nao
foram resolvidos com seu professor, siga o
esquema abaixo:

| PROFESSOR |

2

| COORDENADOR |

L

| COORDENACAO GERAL DE CURSOS |

Obs.: Se o problema envolver a turma com o
professor, o Representante devera defender
o interesse da turma nas instancias
mencionadas acima.

9.Se faltei as aulas ou avaliacdes o que devo
fazer?

Inicialmente coloque o seu professor a par
da situacdo (informe-o por e-mail ou
pessoalmente). Se a auséncia se deu por
motivo de doenga, protocole o atestado; esse
procedimento nao abona sua falta, mas a
justifica, o que lhe garante o direito de
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realizar as atividades avaliativas que
ocorreram no dia da auséncia.

10.Posso pedir ao professor para retirar
minhas faltas?

Nao. O aluno podera apresentar atestado
médico ou outro documento com o intuito
de "justificar” a sua auséncia, em até 72 horas
apds o impedimento. Desse modo, caso a
solicitacao seja deferida pela coordenagao de
curso, o aluno tera direito a realizar as
atividades avaliativas referentes aos dias de
ausénciajustificada.

Vale ressaltar que, segundo a LDB, a aluno
deve cumprir 75% de frequéncia, ou seja,
possui 25% de suas faltas reservadas para
incidentes desta natureza.

Em se tratando das Provas Regulares, caso o
aluno nao possa comparecer, seu direito
estara assegurado com a realizagdo da
Avaliacao Substitutiva.

Se o aluno ficar incapacitado de frequentar
as aulas em um periodo superior a 15
(quinze) dias, por se tratar de gestacdo a
partir do oitavo més ou outros casos
previstos no Decreto Lei 1.044/69, ele podera
solicitar o Regime Especial de
Aprendizagem.

11.Posso gravar a aula do professor sem
comunica-lo?

Nao. As aulas somente poderao ser gravadas
com a autoriza¢do do docente responsavel
peladisciplina.

12.Como fago para aproveitar disciplinas
cursadas em outra Faculdade?

Faca a solicitacdo via sistema institucional e,
em seguida, apresente os documentos
comprobatoérios solicitados (Plano de
Ensino, Historico Académico e outros).

13.Como realizo a Transferéncia Interna de
curso?

A solicitagdo devera ser feita via sistema
educacional e, para tanto, o aluno devera
estar regularmente matriculado na

instituicao. As vagas disponiveis, critérios e
prazos estarao disponiveis em edital
especifico.

14.Quero ser monitor de disciplina. Como
proceder?

A monitoria é uma excelente oportunidade
de crescimento na vida académica. Caso
tenha interesse, observe o edital lancado
sempre no inicio do semestre e efetue sua
inscrigao pessoalmente no NUPEX. Lembre-
se que para ser monitor € necessario que
voceé ja tenha cursado a disciplina pleiteada
com éxito eaprovacao direta.

15.A Faculdade Guanambi oferece alguma
forma de financiamento proprio?

Sim. O ProFG é um programa que objetiva
proporcionar o acesso de alunos de baixa
renda ao ensino superior, através do
Parcelamento Proéprio. A participagao no
Programa ¢é restrita aos estudantes
regularmente matriculadosna FG.

Para maiores informacdes, acesse o site
institucional.

16.0 que ¢ ENADE?

E o Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes. A cada trés anos o curso ¢
avaliado através desse exame realizado
pelos estudantes concluintes.

O estudante deve responder a um
questionario socioecondmico e realizar uma
prova com questdes que averiguarao o nivel
de desempenho do estudante e a qualidade
do curso oferecido pela instituigao.

O aluno que for convocado e nao fizer a
provanao tera direito ao diploma.

17.0 que é Plano de Ensino?

E o projeto da disciplina a ser ministrada.
Nele o professor apresenta a ementa da
disciplina, os contetidos a serem abordados,
as metodologias de ensino e as formas de
avaliacdo que serao utilizadas. Cada
professor deve apresentar o seu plano a
turma no inicio do semestre, juntamente
com o seu cronograma de aulas.

18.Tenho dificuldades de apreender o
conteudo, sinto que nido acompanho o
ritmo da turma. O que devo fazer?
Converse com o seu professor sobre as suas
dificuldades. Caso seja necessario, protocole
um atendimento no CPP via sistema
institucional. Apds a entrevista inicial, se
necessario, vocé seguira com o atendimento
psicopedagdgico.

19.Caso eu perca algum objeto dentro da
Faculdade o que devo fazer?

Procure a Coordenagao Administrativa, que
é o setor responsavel pelo servigo de
Achados e Perdidos.

Cabe lembrar que os objetivos encontrados
serdo mantidos na Instituicao por um prazo
maximo de 06 (seis) meses. Apds este
periodo, serdo doados para institui¢des de
caridade daregiao.

20.Eu sou portador de necessidades
especiais. Como devo proceder para
receber atendimento diferenciado?
Procure o Centro Pedagdgico e
Psicopedagdgico. Nesse setor vocé recebera
as orientagdes necessarias para que possa
usufruir dos servigos e recursos de
acessibilidade presentes na FG para que,
desse modo, obtenha uma plena
participagaona vida académica.

21.Como acessar o WI-FI?

Cadastre seu aparelho no setor de TI. Fique
atento a agenda disponibilizada.

Qualquer davida envie um email para:
suporte@faculdadeguanambi.edu.br ou
coord.ti@faculdadeguanambi.edu.br

22.Como fago para conseguir a Carteirinha
de Estudante?

A emissao da Carteirinha do Estudante é
realizada no ato da matricula ou da sua
renovacao. Uma segunda via da Carteirinha
podera ser solicitada através do Sistema
Educacional, mediante pagamento da taxa

respectiva.
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